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Wat vindt u in deze gebruiksaanwijzing?

1. Voor de eerste keer inloggen

2. Salarisdocumenten bekijken

3. Wachtwoord wijzigen

4. Een inlog voor meerdere werkgevers (u heeft meerdere ondernemingen)
5. Afmelden

6. En verder

Kunt u het antwoord op uw vraag niet terugvinden in deze gebruiksaanwijzing? Neemt u dan gerust even
contact op met één van onze medewerkers van de loonafdeling, telefoonnummer 075 - 687 49 59. Zij
helpen u graag.
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Op onze website
www.vanderlaangro
ep.nl klik u op de tab
LOGIN en vervolgens
kiest u onder het
kopje "Online
salaris" UNIT4
PERSONEEL &
SALARIS.

Klantenlogin

Onciernemers cie kiant kil ans ziin kunnen hist inioggen

Online boekhouden:

@-Twinﬂeld

Mookt u 's avonds of in het weskend esn storing hebben, dan kurt u contact opnemen met de Twinfield
Helpdesk 0900 834 63 43

Online salaris:

Nmbrs®

Online salaris en personee

Mookt U 'S avands of in het wreekend e2n storing hebhen, dan kurt u cortact apnemen met de Mrirs Helpdesk
02053 43 600,

unitTa < —

PERSONEEL & SALARIS

Mookt u 's avonds of in het weskend esn storing hebhen, dan kunt u contact opnemen met de Unit 4 Helprssk
088247 247 2
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U krijgt dan het
volgende
inlogscherm te zien.
Vul hier de van ons
ontvangen
gebruikersnaam &
wachtwoord in.

Klik op inloggen.

Vervolgens krijgt u
eenmalig het
verzoek om
beveiligingsvragen
aan te maken. Kies
een drietal vragen en
antwoorden en kies
opslaan.

Powered by
u I . I I 4 uniT3
BUSINESS SOFTWARE
Inloggen
Gebruikersnaam |
Wachtwoord
Nieuwe gebruiker?

Personeel & Salaris Online Kik hier om uw wachtwoord inte stellen,

Inloggen Wachtwoord reseften

Handeling succesvol afgerond.
Wij vragen u om eenmalig een drietal veiligheidsvragen te kiezen en te beantwoorden. Deze
zullen worden gebruikt indien u uw wachtwoord vergeten bent.

UniTa unit 3

BUSINESS SOFTWARE

Beveiligingsvragen

met de heveiliginasvragen kunnen wij U helpen indien u s wachbwoord vergeten hent.

Vraag* I -

Antwoard®

Wraag®

Antwoord®

Wraag®

Antwoord®
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U bev'ndt Z|Ch nu |n Uitlaggen | Powered by IMIT 3
het hoofdscherm. i

Gebruiker test  Werkgever. | TestB.V.

¥ | = Nederlands ¥

Introductievideo Werkgever
Onderwerp

Reeds bekeken. U heetttoegang tot de onderstaande administratie, U kunt hisr een andere administratie selecteren
X it de ljst met bes chikbare werkgevers,

» Introductie

» HetProces

TestB.V. =l
» De Loonaangifte

» Dinitaal Dogsier

b Verwerking - Perioden taties

Snel naar
Toon reeds bekeken

M Werkgeverdossier

2. Salarisdocumenten bekijken

U kiest voor
Werkgeversdossier. unita

Utoggen | Powered by LINIT 3
BUSINESS SOFTWARE

Gebruiker: test Werkgever: | Test B.V. - = Mederlands ¥

Introductievideo

Werkgever
Onderwerp Reeds bekeken. U heefttoegang tot de onderstaande administratie. U kunt hier een andere administratie selecteren
» Iniroductie uit de lijst met beschikbare werkgevers.
» Het Proces. TestB.V. =l
» De Loonaanaifie
» Digitaal Dossier

» Verwerking - Periodemutaties

Snel naar
Toon reeds bekeken

M Werkgeverdossier
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U komt nu in het
arrchief.

Bij Type (links
bovenaan) kunt u
selecteren welk type
document u wilt zien
bijvoorbeeld
Salarisstrook.

U kunt uw selectie
verder beperken
door in de kolom
“jaar” bijvoorbeeld
voor het jaar 2013 te
kiezen.

u n IT-'-I- Uioggen | Powered by LINIT 3

Archief

Home

BUSINESS SOFTWARE Gebruiker: test Werkgever.  Handelgonderneming Stehoma BY, ¥ = Mederiands ¥

Archief

Docum

enten 1. Documenten | 2. Document | 3. Docurientyiewsr

Type  Galarisstrook - @ Aartalresultaten 25 v Kolommen

Documenten

4 Type Omschrijving Medewerker Medewerker naam Jaar  Periodesoort Periode

013 <:

Loonstrook 2013-08-14 091238 2013 ]
Loonstrook 2013-07-16 120541 013 ]
Loonstrook 2013-06-17 143653 2013 ]
Loonstrook 20130513 153721 013 ]
Loonstrook 2013-04-23 093308 2013 ]
Loonstrook 20130318 122719 013 ]
Loonstrook 2013021312155 2013 ]
Loonstrook 3013-01-22 103753 2013 2]

= Document uploaden

De meest
voorkomende
documenten bij de
loonverwerking zijn:

ok wnN

Betalingsbestand formaat Clieop03/Betalingsbestand SEPA = Betaalbestanden
per periode

Betaalstaat = Betaalstaten per periode

Jaaropgave = Jaaropgaven per werknemer

Journaalpost = loonjournaalposten per periode

Periodieke loonaangifte = Aangifte loonheffingen per periode

Salarisstrook = salarisspecificaties per periode
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uitiogaen | Powered by LINIIT 3

Als u het document uniT3a L :
van uw keuze bt cxoratar st wansnr | Fanasmanasmarina Sesama 8= | |25 naaananas
aanklikt, krijgt u het
volgende scherm. LT
Hier klikt u op de SR
downloaden button.

Document sk

Typer

Bestandsnagm

Gmachrijing”
Medewerker
daar
Feriodasoon

Periode

3. Wachtwoord wijzigen

ledere 90 dagen dient
u uw wachtwoord te
wijzigen. Na het
inloggen opent

automatisch het u n I T 4 ;jﬁrle'drhi

Handeling succesvol afgerond.
U wordt verzocht uw wachtwoord te wijzigen.

hiernaast afgebeelde BUSINESS SOFTWARE
scherm. o
U vult hier uw huidig Wachtwoord wijzigen

wachtwoord in.

U kunt vervolgens zelf
uw nieuwe
wachtwoord invullen.
Vervolgens klikt u op
“Opslaan” en u komt
weer terug in het

hoofdscherm.
Uw wachtwoord is nu
gewijzigd.

Oud wachtwaord

Mieuw wachtwoord™

Bevestig wachtwoord®

Het nieuwe wachtwoord dient aan de volgende voorwaarden te voldoen:
1. de lengte moet minimaal 8 tekens bevatten.

tenminste 1 hoofdletter.

tenminste 1 kleine letter.

tenminste 1 getal.

tenminste 1 speciaal teken(!, @, #,)

ukownN
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4. Een inlog voor meerdere werkgevers (u heeft meerdere ondernemingen)

Wanneer u met uw
inlognaam toegang
heeft tot het
loonarchief van
meerdere
werkgevers, kunt u
de werkgever
(onderneming)
selecteren door op

het pijltje te klikken.

unitTa

BUSINESS SOFTWARE

Introductievideo

Onderwerp Reeds bekeken.
» Introductie

» Het Proces

» De Loonaanaifte

» Digitaal Dossier

» Verwerking - Periodemutaties

Toon reeds hekeken

Uitioggen | Powered oy INIT 3

Gebruiker test  Werkgever: | TestB.V. ¥ = Nederlands ¥

Werkgever

U heefttoegang ot de anderstaande administratie. U kunt hier een andere administratie selectersn
uit de liist met beschikhare werkgevers

TestB.v. =l @

Snel naar

& Werkgeverdossier

5. Afmelden

Om de online
omgeving te
verlaten, klikt u op
uitloggen (rechts
bovenaan het
scherm).

UnIT4

BUSINESS SOFTWARE

$ Uitoggen | Pawered by URIT 3

Gebruiker test  Werkpaver, TestBa, v = llederlands ¥

6. En verder

ledere maand ontvangt u van ons een e-mailbericht, waarin vermeld staat dat uw loonverwerking gereed is
en voor de betreffende periode zichtbaar zijn in uw online inlog.
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